合肥工业大学2016年度国家社科基金项目
申请书填写注意事项
★ 请使用新修订的《国家社会科学基金项目申请书》（2015年12月版）填写，否则申报无效。

一、封面 
1、封面上“项目登记号”和“项目序号”两个代码框不填。
2、项目类别：分为重点项目、一般项目、青年项目、一般自选项目、青年自选项目。（自选项目指不在课题指南范围内项目）。常见问题是把自选项目写成一般项目或青年项目。

3、封面学科分类：按照《2016年国家社会科学基金项目申报数据代码表》填写23个一级学科中一种（中文）。常见问题是写成二级学科，甚至有未列入国家社科基金学科分类里的内容。

4、课题名称的表述应科学、严谨、规范、简明，一般不加副标题。

5、申请人所在单位统一为：合肥工业大学。

6、填表日期要与签名页申请人承诺日期一致，统一为“2016年2月23日”。

二、签名页

签名要求手写。
三、数据表

1、关键词：因申报系统长度控制，建议控制在三个以内。
2、项目类别：填写代码，注意与封面的项目类别一致。注意青年项目的申报有年龄的限制，青年项目申请人和课题组成员的年龄均不超过35周岁（1981年3月1日后出生）。
3、学科分类：按照《2016年国家社会科学基金项目申报数据代码表》填写二级学科代码和学科名称。请保证学科代码与二级学科名称的一致性。
4、课题负责人：名字是两个字的申请人，不要在中间加空格。
5、性别、民族、出生日期：填写中文或阿拉伯数字。民族若为汉族，则填写成“汉族”，不要简写“汉”。

6、研究专长：按学科代码表填写代码和二级学科名称。

7、工作单位：按单位和部门公章填写全称，如“合肥工业大学马克思主义学院”。

8、联系电话：填写申请者手机。

9、通讯地址要按所列4个部分详细填写。

10、主要参加者：不含项目负责人。研究专长按数据表的二级学科填写，不要写代码。申请人应让参加者本人亲自签字，确定参加者没有申报本次国家社科基金项目，也没有同时参加两个以上国家社科基金项目，有在研国家级项目的没有参与其他国家社科基金项目申请。
11、申请经费部分：以万元为单位，用阿拉伯数字填写。请按以下标准填写：重点项目35万元、一般项目和青年项目20万元。
12、预期成果：除重要的基础研究外，鼓励以研究报告、论文为项目的最终成果形式。如果预期成果选择专著，建议就不要再选择其他成果形式。（供参考）
13、计划完成时间：基础理论研究一般为3-5年后的6月30日或12月31日，应用对策研究一般为2-3年后的6月30日或12月31日。
四、课题论证部分
1、前期相关研究成果中的成果名称、成果形式（如论文、专著、研究报告等）须与《课题论证》活页相同，活页中不能填写的成果作者、发表刊物或出版社名称、发表或出版时间等信息要在本表中加以注明。与本课题无关的成果不能作为前期成果填写；课题负责人和参加者的成果分开填写，合作者注明作者排序。申请人的成果不列入参考文献。

2、凡以博士学位论文（博士后出站报告）为基础申报的课题，须在本表中注明已承担项目或学位论文（报告）与本课题的联系和区别。
3、凡在内容上与在研或已结项的各级各类项目有较大关联的申请课题，须在《申请书》中详细说明所申请项目与已承担项目的联系和区别，否则视为重复申请；不得以内容基本相同或相近的同一成果申请多家基金项目结项。

五、经费概算

1.管理费：重大项目0.5万元，重点项目0.3万元，一般、青年项目0.2万元。

2.专家咨询费：不超过总金额的10%

3.劳务费：不超过总金额的10%

4.国际合作与交流费:若无必须的国际交流，本项不填

5.其他费用：不超过总金额的10%

六、推荐人意见

1、不具有副高级以上（含）专业技术职称（职务）或者博士学位的，可以申请青年项目，但必须有两名具有正高级专业技术职称（职务）的同行专家书面推荐。

2、推荐人必须本人亲笔签名或盖章。

七、课题负责人所在单位审核意见

统一填为：申请书所填写的内容属实；该课题负责人及参加者的政治和业务素质适合承担本课题的研究工作；本单位能提供完成本课题所需的时间和条件；本单位同意承担本项目的管理任务和信誉保证。

科研管理部门和学校审核日期填写“2016年2月25日”。

八、规划办审核意见
1、内容填写：审查合格，同意申报。
2、审核日期填写：2016年3月1日。
九、活页填写
1、必须严格按规范填写，特别要注意附“注”的要求。

2、活页的课题名称必须填写，常见问题是活页填写时遗漏标题。

3、活页论证内容限7000字以内，版面控制在8个A4版面，力争做到论证充分，形式美观。
